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绵阳职业技术学院办公室文件
绵职院办〔2021〕61 号

关于印发《校友返校接待管理办法（试行）》的

通知

各单位、各部门：

现将《校友返校接待管理办法（试行）》印发给你们，请遵

照执行。

附件：校友返校接待管理办法（试行）

绵阳职业技术学院办公室

2021 年 9 月 26 日
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附件

绵阳职业技术学院
校友返校接待管理办法（试行）

第一条 为进一步做好校友返校服务工作，保障校友返校活

动的正常进行，密切联络校友感情，提高校友接待服务质量，特

制定本办法。

第二条 校友接待对象包括：绵阳职业技术学院（包括前身

绵阳或四川建筑材料工业学校、绵阳工业学校、绵阳机电工业学

校及绵阳农机学校、绵阳水电学校、绵阳财经学校及绵阳财贸学

校、绵阳商业学校、绵阳经贸中专学校）各种学历层次的毕业生、

进修生、成人教育生以及其他形式在校学习培训的学生；绵阳职

业技术学院及其前身教职工（含外籍教师）、兼职教授、客座教

授及其他兼职教师等。

第三条 校友接待秉承热情服务、细致周到、务实节俭、分

工负责的原则。

第四条 学校建立校友联络接待体系。校友工作办公室负责

协调校友联络接待工作，相关部门和二级学院具体负责联络接

待。

第五条 根据校友返校不同情况确定具体接待安排：

（一）校庆活动特邀校友返校或大型校友返校联谊活动由学

校统一组织接待；



- 3 -

（二）以班级或年级为单位的校友返校联谊活动，由毕业班

级所属二级学院负责接待，校友工作办公室统筹协调，各有关部

门配合；

（三）毕业学生、在学校工作过的教职工、兼职教授、客座

教授等由学校或对口部门、所属二级学院负责接待。

第六条 以班级或年级为单位的校友返校需开展联谊活动

的，由活动组织人提前与班级或年级所属二级学院联系，并填写

《绵阳职业技术学院校友返校活动登记表》(见附件 1)。二级学

院应及时报送校友工作办公室备案，以便协调接待相关事宜。

第七条 校友返校活动确定后，接待单位应及时制定校友返

校接待方案。需要其他单位协助的，应在接待方案中明确并提前

告知有关单位做好准备。

第八条 根据校友返校的接待需要，校友工作办公室可协调

相关工作：

（一）邀请学校领导参加活动；

（二）协调联系参观学校校史陈列馆事宜；

（三）提供学校宣传片及印刷品等相关资料；

（四）协助联系入住宾馆、就餐及用车等工作；

（五）协调校友捐赠相关事宜；

（六）其他事宜。

第九条 以班级或年级为单位的校友返校联谊活动，接待单

位可根据实际情况组织以下活动：

（一）向校友通报学校、院、系、部等发展情况；

（二）请校友举办各类专题讲座；
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（三）组织座谈会，听取校友对学校工作的意见和建议；

（四）组织校友参观校园、实验实训设施、校史陈列馆；

（五）开展科研学术交流与合作；

（六）开展体育文娱联谊活动。

第十条 接待单位要及时做好校友信息汇总工作。校友返校

联谊活动结束后，及时将校友活动材料（校友通讯录、校友合影、

活动通讯报道）报送至校友工作办公室。

第十一条 本办法由校友工作办公室负责解释。

第十二条 本办法自 2021 年 9 月起实施。
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附件 1

绵阳职业技术学院校友返校活动登记表
活 动

负责人

原就读

院 系

原就读

班 级

现工作单

位职务

联系电话

（手机）

活动时间
参加活动

人数

活动主题 是否用餐

活动主要

日程

座谈会

安排

时间 地点

拟邀请

校领导

拟邀请

院系领导

拟邀教师

（含辅导员

或班主任）

参观活动

安排

参观场所 1 校史陈列馆 时间 （ 时- 时）

参观场所 2 实验实训设施 时间 （ 时- 时）

参观场所 4 校园 时间 （ 时- 时）

其他场所 时间 （ 时- 时）

捐赠意向
捐赠类别

捐赠现金（元）：

捐赠物品（名称）：

用 途
指 定：

非指定：

需要协助

解决事项

二级学院

意见

校友办

意见



- 6 -

附件 2

绵阳职业技术学院校友返校通讯录
专业班级： 返校时间:

姓名 性别 所在地区及工作单位 职务职称 联系电话 备注
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附件 3 绵阳职业技术学院校友集中返校活动工作流程图

校友返校活动组织者

学校校友工作办公室掌握校

友集中返校情况

向二级学院提出申报并进行

联络沟通收集整理信息收集

整理返校校友信息

由校友工作办公室协调学校各职能部

门协助做好各项工作

对 整 个 返

校 活 动 进

行指导，协

调 做 好 校

友 返 校 接

待等工作

协调校领导参

加师生座谈会，

有捐赠时根据

实际情况商请

校领导代表学

校接受捐赠

发布

公告

策划

方案

筹集

资金

党委宣传

部加强对

校友集中

返校的宣

传报道力

度，注重

挖掘典型

后勤处为
校友返校
期间“重
温母校味
道”“再
叙宿舍情
谊”等提
供便利

活动实施

师生

座谈

参观

校园
同学

交流

合影

校友返校活动结束后，各二级学院须将校友通讯录和活动情况报道、

活动照片等资料报校友工作办公室备案存档

学 校 办
公 室 档
案 科 为
校 友 返
校 参 观
校 史 陈
列 馆 提
供便利

其他各部
门为校友
集中返校
可能出现
的需求提
供相应支
持和服务

参观校史

陈列馆
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绵阳职业技术学院办公室 2021 年 9 月 26 日印发


